
İŞİN ADI  

DİPLOMANIN İKİNCİ NÜSHASININ BASILMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI  

KODU 

5 GÜN  

TOPLAM SÜRE 

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ 

Ö.İ.D.B 

Ö.İ.D.B 

Ö.İ.D.B VE REKTÖRLÜK MAKAMI 

Ö.İ.D.B 

Ö.İ.D.B 

BAŞLANGIÇ 

BİTİŞ 

1 SAAT 

2 GÜN 

2 GÜN 

1 SAAT 

1 SAAT 

Diplomasını kaybeden kişi, kayıp belge talep formu ile  ulusal gazetede yayımlanan kayıp 

ilanını alarak Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na başvurur. 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca gerekli incelemeler sonucunda, diplomanın ikinci 

nüshası  “ikinci nüsha” ibaresi eklenerek basılır, düzenleyen personel tarafından imzalanır 

ve diploma görevde bulunan ilgili birim yöneticisine imzalatılmak üzere diploma teslim 

tutanağı ile birlikte ilgili akademik birime gönderilir. 

Diploma ikinci nüshası, fotokopisi alınarak fotokopi olan evraka öğrenciye aslını elden 

teslim aldım ibaresiyle imzalatılarak teslim edilir. Diploma ikinci nüshasının verildiğine 

dair diploma defterine not düşülür. 

Evraklar öğrenci özlük dosyasında arşivlenir. 

Akademik Birimde imzaları tamamlanan diploma ikinci nüshası, 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca Rektörlük Makamına 

imzalatılmak üzere sunulur. 


